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                                                 คณะผู้บริหาร 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล
ปอ 

 
 

 

รองนายกองคก์ารบริหาร 
ส่วนต าบลปอ 

 

เลขานุการนายก 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลปอ 

 

รองนายกองคก์ารบริหาร 
ส่วนต าบลปอ 
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  กรอบโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการขององคก์ารบริหารส่วนต าบลปอ 
  (องคก์ารบริหารสว่นต าบลประเภทสามญั) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปลดั อบต. 
(นักบริหารงานท้องถ่ิน บริหารระดบั

ต้น) 

 
 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

นักวชิาการตรวจสอบภายใน ปก/ชก 

ส านักปลดั อบต. 
หวัหน้าส านักปลดั 

(นักบริหารงานทัว่ไป อ านวยการระดบั
ต้น) 

กองคลงั 

ผู้อ านวยการกองคลงั 

( นักบริหารงานการคลงั อ านวยการระดบั
ต้น ) 

กองช่าง 

ผู้อ านวยการกองช่าง 

(นักบริหารงานช่าง อ านวยการระดบั
ต้น) 

กองการศึกษา ศาสนา และวฒันธรรม 

ผู้อ านวยการกองการศึกษาศาสนาและ
วฒันธรรม 

(นักบริหารงานการศึกษา อ านวยการระดบั
ต้น) 

รองปลดั อบต. 
(นักบริหารงานท้องถ่ิน บริหารระดบั

ต้น) 

 
 

10.  แผนภมิูโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามแผนอตัราก าลงั  
3  ปี 
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10.2 กรอบโครงสร้างส านักปลดั อบต. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

หวัหน้าส านักปลดั 

(นักบริหารงานทัว่ไป ระดบัต้น)    

 
 

1. ฝ่ายอ านวยการ 
หวัหน้าฝ่ายอ านวยการ 

(นักบริหารงานทัว่ไป ระดบัต้น) 
1.1 งานราชการทัว่ไปขององค์การบริหารส่วนต าบล  1.9 งานส่งเสริมการท่องเท่ียว    1.16 งานประชาสมัพนัธ์ 
1) นักจดัการงานทัว่ไป ปก/ชก  1  อตัรา  1) นักพฒันาการท่องเท่ียว ปก/ชก  1  อตัรา  1) เจ้าพนักงานประชาสมัพนัธ์ ปง/ชง  1  
อตัรา 

2) พนักงานขบัรถยนต์ (ทกัษะ)  4  อตัรา  1.10 งานสวสัดิการสงัคม     2) ผช.เจ้าพนักงานประชาสมัพนัธ์ (วุฒิ) 1  อตัรา 

3) ภารโรง (คนงาน)   1  อตัรา  1) นักพฒันาชุมชน ปก/ชก   1  อตัรา  1.17 งานบรกิารขอ้มูล สถติ ิช่วยเหลอืใหค้ าแนะน าทาง
วชิาการ 

4) คนงาน    3  อตัรา  2) คนงาน    1  อตัรา  1) เจา้พนักงานธุรการ ปง/ชง   1  
อตัรา 
1.2 งานบริหารงานบุคคลขององพนักงานส่วนต าบล  1.11 งานสงัคมสงเคราะห์ 
      ลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง   1) นักสงัคมสงเคราะห์   1  อตัรา   
1) นักทรพัยากรบุคคล ปก/ชก  1  อตัรา  2) ผูช้่วยเจา้พนักงานธุรการ (วุฒ)ิ  1  อตัรา    
2) เจา้พนักงานธุรการ ปง/ชง   1  อตัรา  1.12 งานพฒันาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอายุ และ 

1.3 งานวิเคราะห์นโยบายและแผน            ผู้ด้อยโอกาส 

1) นักวเิคราะห์นโยบายและแผน ปก/ชก 1  อตัรา  1.13 งานส่งเสริมและพฒันาอาชีพ 

1.4 งานจดัท าข้อบญัญติังบประมาณรายจ่ายประจ าปี  1) เจา้พนักงานพฒันาชุมชน ปง/ชง  1  อตัรา 

1.5 งานจดัท าแผนพฒันาองค์การบริหารส่วนต าบล  1.14 งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

1.6 งานนิติการ      1) นักป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ปก/ชก 1  อตัรา 

1) นิตกิร ปก/ชก    1  อตัรา  2) จพง.ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ปง/ชง 1  อตัรา 

1.7 งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล   3) คนงาน    1  อตัรา 

2. ฝ่ายส่งเสริมสาธารณสุข 

หวัหน้าฝ่ายส่งเสริมสาธารณสุข 

(นักบริหารงานสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม ระดบัต้น) 
2.1 งานป้องกนัเฝ้าระวงัและควบคุมโรคติดต่อ 

และโรคไม่ติดต่อ 

1) นักวชิาการสาธารณสุข ปก/ชก  1  อตัรา  
2.2 งานส่งเสริมป้องกนัควบคุมโรค 

1) นักวชิาการสาธารณสุข ปก/ชก  1  อตัรา  
2.3 งานหลกัประกนัสุขภาพ 

1) เจา้พนักงานสาธารณสุขชุมชน ปง/ชง 1  อตัรา 
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10.3 กรอบโครงสร้างกองคลงั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1. ฝ่ายการเงินและบญัชี 

หวัหน้าฝ่ายการเงินและบญัชี 

(นักบริหารงานการคลงั ระดบัต้น) 
1.1 งานการจ่ายเงิน รบัเงิน 

1) นักวชิาการคลงั ปก/ชก  1  อตัรา 
2) คนงาน   1  อตัรา 
1.2 งานการน าส่งเงิน การเกบ็รกัษาเงินและ
เอกสาร 

      ทางการเงิน 

1.3 งานการตรวจสอบใบส าคญั ฎีกาทุกประเภท 

1.4 งานการจดัท าบญัชี 

1) นักวชิาการเงนิและบญัช ีปก/ชก 1  อตัรา 
1.5 งานตรวจสอบบญัชีทุกประเภท 

1) จพง.การเงนิและบญัช ีปง/ชง 1  อตัรา 
1.6 งานเก่ียวกบัเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน  
      เงินบ าเหน็จ บ านาญและเงินอ่ืน ๆ 

1) ผช.จพง.การเงนิและบญัช ี(วุฒ)ิ 1  อตัรา 

กองคลงั 

ผู้อ านวยการกองคลงั 

(นักบริหารงานการคลงั ระดบัต้น) 

 

2. งานเก่ียวกบัการจดัซ้ือ จดัจ้าง จดัหา 

1) นักวชิาการพสัดุ ปก/ชก  1  อตัรา 
2) เจา้พนักงานพสัดุ ปง/ชง  2  อตัรา 
3) คนงาน   1  อตัรา 

5. งานจดัเกบ็ภาษี ค่าธรรมเนียมและพฒันารายได้ 

1) นักวชิาการจดัเก็บรายได ้ปก/ชก  1  อตัรา 
2) คนงาน    1  อตัรา 

6. งานสารสนเทศแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรพัยสิ์น 

7. งานสรปุผล สถิติการจดัเกบ็ภาษี 

1) จพง.จดัเกบ็รายได ้ปง/ชง   1  
อตัรา 

3. งานทะเบียนควบคุม 

1) ผูช้่วยเจา้พนักงานพสัดุ (วุฒ)ิ 1  อตัรา 
 

4. งานการจดัจ าหน่ายพสัดุ ครภุณัฑ์และทรพัยสิ์น
ต่าง ๆ 
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10.4 กรอบโครงสร้างกองช่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. งานจดัท าแผนปฏิบติังานการก่อสร้างและซ่อมบ ารงุประจ าปี 

2 งานส ารวจ 

3 งานออกแบบ เขียนแบบ 

4 งานประมาณราคา 

1) นายช่างโยธา ปง/ชง      1  อตัรา 
2) ผช.นายช่างโยธา (วุฒ)ิ      1  อตัรา 
5 งานจดัท าราคากลาง 

1) นายช่างโยธา ปง/ชง      1  อตัรา 
6 งานจดัท าทะเบียนประวติัโครงสร้างพ้ืนฐาน อาคาร สะพาน คลอง แหล่งน ้า 

1) ผช.เจา้พนักงานธุรการ (วุฒ)ิ     1  อตัรา 
7 งานผงัเมืองตามพระราชบญัญติัผงัเมือง 

8 งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย 

1) ผช.นายช่างโยธา (วุฒ)ิ      1  อตัรา 
 

 

กองช่าง 

ผู้อ านวยการกองช่าง 
(นักบริหารงานช่าง ระดบัต้น) 

 

 
9. งานตรวจสอบการก่อสร้าง 

1) วศิวกรโยธา ปก/ชก     1  อตัรา 
10. งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารงุ 

1) นายช่างโยธา ปง/ชง     1  อตัรา 
11. งานจดัเกบ็และทดสอบคุณภาพวสัดุ 

12. งานติดตัง้ซ่อมบ ารงุระบบไฟฟ้าส่องสว่างและสญัญาญไฟจราจร 

1) ผช.นายช่างไฟฟ้า (วุฒ)ิ     1  อตัรา 
13. งานจดัท าประวติั ติดตาม ควบคุมการปฏิบติังานเครื่องจกัรกล 

14. งานช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจกัรกล 

1) พนักงานขบัเครื่องจกัรกลหนัก    1  อตัรา 
2) พนักงานขบัเครื่องจกัรกลเบา    1  อตัรา 
15. งานช่วยเหลือสนับสนุนการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

1) คนงาน      1  อตัรา 
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10.5 กรอบโครงสร้างกองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
                                                                                                                                                          
 
 
 
 

1. งานบริหารการศึกษา     

1) นักวชิาการศกึษา ปก/ชก  1  อตัรา   

2) จพง.การเงนิและบญัช ีปง/ชง 1  อตัรา   

3) จพง.พสัดุ ปง/ชง  1  อตัรา   

1.2 งานพฒันาการศึกษา ทัง้การศึกษาในระบบการศึกษาการศึกษานอกระบบการศึกษา  
      และการศึกษาตามอธัยาศยั 

1.3 งานบริหารวิชาการด้านการศึกษา    

1) นักวชิาการศกึษา ปก/ชก  1  อตัรา   

1.4 งานการศึกษาปฐมวยั     

1.5 งานศูนยพ์ฒันาเดก็เล็ก 

1) ครู คศ.2   8  อตัรา 
2) ครู คศ.1   10  อตัรา 

3) ครูผูดู้แลเดก็ (ครูผูช้่วย)  10  อตัรา  
4) ผูดู้แลเดก็ (ทกัษะ)  18  อตัรา 

5) ผูดู้แลเดก็ (ทัว่ไป)  17  อตัรา 

1.6 งานบริหารงานบุคคลของพนักงานคร ูบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้าง และพนักงานจา้ง 

      สงักดัสถานศกึษาและศูนย์พฒันาเดก็เลก็ 

กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 

ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและ
วฒันธรรม 

(นักบริหารงานการศึกษา ระดบัต้น) 
 

 
7. งานการกีฬาและนันทนาการ 

1) นักสนัทนาการ ปก/ชก    1  อตัรา 
2) คนงาน     1  อตัรา 
8. งานบ ารงุศิลปะ จารีตประเพณี ภมิูปัญญาท้องถ่ินและวฒันธรรม
อนัดี 

9. งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการ 

1) เจา้พนักงานธุรการ ปง/ชง 

10. งานกิจกรรมเดก็ เยาวชน และการศึกษานอกโรงเรียน 

1) คนงาน     1  อตัรา 
11. งานฝึกและส่งเสริมอาชีพ 
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10.1 กรอบโครงสร้างปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 

(นักบริหารงานท้องถ่ิน ระดบัต้น) 

 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

- งานตรวจสอบภายใน 

  1. นักวิชาการตรวจสอบภายใน ปก./ชก.  1 
อตัรา 
      

รองปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล 

(นักบริหารงานท้องถ่ิน ระดบัต้น) 
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สรปุกรอบอตัราก าลงัตามโครงสร้างขององคก์ารบริหารส่วนต าบลประเภทสามญั 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลปอ  อ าเภอเวียงแก่น  จงัหวดัเชียงราย 
10.  องคก์ารบริหารส่วนต าบลปอ  

ระดบั 
บรหิารงานทอ้งถิน่ 

(ต้น) 
อ านวยการ
ทอ้งถิน่ (ต้น) 

ปฏบิตักิาร/
ช านาญการ 

ปฏบิตังิาน/
ช านาญงาน 

ครู/ผูดู้แลเดก็ 
(ครูผูช้่วย/คศ.1/คศ.2) 

พนักงานจา้ง
ภารกจิ 

ผูดู้แลเดก็ 
(ทกัษะ/ทัว่ไป) 

พนักงานจา้ง
ทัว่ไป 

จ านวน 2 7 18 15 10/10/8 15 18/17 13 

10.1  ปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล (+ หน่วยตรวจสอบภายใน) 
ระดบั บรหิารงานทอ้งถิน่ (ต้น) ปฏบิตักิาร/ช านาญ

การ 
ปฏบิตังิาน/ช านาญงาน พนกังานจา้งตาม

ภารกจิ 
พนักงานจา้งทัว่ไป 

จ านวน 2 1 - - - 
10.2  ส านักปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบล 

ระดบั อ านวยการทอ้งถิน่ (ต้น) ปฏบิตักิาร/ช านาญ
การ 

ปฏบิตังิาน/ช านาญงาน พนักงานจา้งตาม
ภารกจิ 

พนักงานจา้งทัว่ไป 
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จ านวน 3 10 6 7 7 
10.3  กองคลงั 

ระดบั อ านวยการทอ้งถิน่ (ต้น) ปฏบิตักิาร/ช านาญ
การ 

ปฏบิตังิาน/ช านาญงาน พนักงานจา้งตาม
ภารกจิ 

พนักงานจา้งทัว่ไป 

จ านวน 2 4 3 2 3 
10.4  กองช่าง 

ระดบั อ านวยการทอ้งถิน่ (ต้น) ปฏบิตักิาร/ช านาญ
การ 

ปฏบิตังิาน/ช านาญงาน พนักงานจา้งตาม
ภารกจิ 

พนักงานจา้งทัว่ไป 

จ านวน 1 1 3 6 1 
10.5  กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 

ระดบั อ านวยการทอ้งถิน่ (ต้น) 
ปฏบิตักิาร/ช านาญ

การ 
ปฏบิตังิาน/
ช านาญงาน 

ครู / ครูผูดู้แลเดก็ 
(ครูผูช้่วย/ คศ.1 / คศ.2) 

ผูดู้แลเดก็ 
(ทกัษะ/ทัว่ไป) 

พนักงานจา้ง
ทัว่ไป 

จ านวน 1 2 3 10/10/8 18/17 2 
 


